Planning Prévisionnel des ateliers du vendredi matin

Cycle de Sept a Déc 2016

Date Horaires Contenu
vendredi 16 sept 10h —12h Découverte de I’environnement matériel

Présentation d’un ordinateur et des ses composantes
Le systéme des unités

vendredi 23 sept 10h - 12h Présentation du Systeme d’exploitation

Chapitre 1 :
Le bureau, les fenétres, I'explorateur, la barre des taches....

vendredi 30 sept 10h-12h Systeme d’exploitation

Chapitre 2 :
e C(Création de fichier, de dossier

e Clic droit de la souris
e L'arborescence

vendredi 7 oct 10h - 12h Systeme d’exploitation

Chapitre 3
e Copier / coller
e Manipulation de la clé USB

vendredi 14 oct 10h - 12h Le clavier et ses raccourcis

vendredi 21 oct 10h - 12h Présentation des outils de bureautique
Travail sur Open Office ou Libre Office (Logiciel libre)

vendredi 18 nov 10h - 12h Internet

Chapitre 1 :
Le navigateur, le moteur de recherche, le FAI......



vendredi 25 nov

vendredi 2 déc

vendredi 9 déc

vendredi 6 janv

vendredi 13 janv

10h -12h
10h -12h
10h -12h
10h -12h
10h -12h

Internet

Chapitre 2 :
La recherche sur Internet et I'utilisation des opérateurs logiques

Internet
Chapitre 3 :

L’envoi des mails avec pieces jointes

Téléchargement

Téléchargement de logiciel et installation

Entretien de son ordinateur

Nettoyage de son ordinateur et défragmentation

Quizz - Questions / Réponses



